Порядок заполнения карточек учета организаций (форма 18)

Форма Утверждена Постановлением Межведомственной комиссии по вопросам бронирования граждан, пребывающих в запасе, 
от 5 июля 2017 года № 16.
1. Карточка учета организации заполняется в трех экземплярах и представляется в районную (городскую) комиссию по бронированию всеми организациями, расположенными на территории муниципального образования.

2. На экземпляре карточки учета организации, который остается в деле организации, в районной (городской) комиссии ставится отметка о регистрации.

3. Карточка учета организации заполняется по состоянию на 31 декабря отчетного года.

4. В организациях, ведущих только воинский учет граждан, пребывающих в запасе, подпункт 10.2 не заполняется.

5. Пункт 12 заполняется только в организациях, осуществляющих бронирование граждан, пребывающих в запасе.

6. В случае снятия организации с учета в районной комиссии (ликвидации организации) в строке «Отметка о снятии с учета (ликвидации организации)» указывается дата и номер решения вышестоящей организации, решения ликвидационной комиссии или другие причины.

7. Сведения в карточках учета организаций ежегодно уточнятся в сроки, установленные для предоставления отчета, и подаются в районную (городскую) комиссию до 15 ноября отчетного года.

8. Карточка заполняется на 1 листе формата А4 (стандартный лист) с двух сторон. Пункты 1-9 заполняются на основании правоустанавливающих документов и согласовываются с экономистом или бухгалтером организации.

