ПОЯСНЕНИЯ 
по заполнению Отчета о численности работающих и забронированных граждан, 
пребывающих в запасе (Приложение № 5 к Методическим рекомендациям)

1. Отчет представляется в бумажном и электронном виде в формате электронной таблицы (приложение Excel или аналоги).
2. В графе 2 указывается сокращенное наименование.

3. В графе 3 указывается идентификационный номер налогоплательщика (ИНН).

4. В графе 4 указывается код причины постановки на учет в налоговом органе (КПП).

5. В графе 5 указывается код по Общероссийскому классификатору административно-территориального деления (ОКАТО).

6. В графе 6 указывается код по Общероссийскому классификатору органов государственной власти и управления (ОКОГУ) (при наличии).

7. В графе 7 указывается одна из категорий: 
- орган управления;

- организация, имеющая мобилизационное задание; 
- организация, выполняющая задачу по мобилизационной работе;

- головной исполнитель государственного оборонного заказа (ГОЗ) по вооружению, военной и специальной технике (ВВСТ); 
- исполнитель ГОЗ по ВВСТ; 
- головной исполнитель ГОЗ по капитальному строительству (КС); 
- исполнитель ГОЗ по КС; 
- организация, находящаяся в ведении федеральных органов исполнительной власти, в которых законом предусмотрена военная служба (подведомственная организация). 

В случаях, когда организация соответствует нескольким категориям, указываются все такие категории.

8. В графе 8 указывается вид и реквизиты документа (в зависимости от категории):

- утвердившего положение об органе управления; 

- устанавливающего организации мобилизационное задание (заказ) или задачу по мобилизационной работе; 
- устанавливающего статус головного исполнителя (исполнителя) ГОЗ по ВВСТ (КС);

- о нахождении в ведении федерального органа исполнительной власти, в котором законом предусмотрена военная служба.

9. В графе 9 указывается штатная численность организационно-штатной структуры на военное время или численность трудовых ресурсов, обеспечивающих выполнение мобилизационных заданий (заказов) или задач по мобилизационной работе в военное время или заданий государственного оборонного заказа.

10. В графе 10 указывается наименование военного комиссариата, к которому территориально прикреплен орган управления или организации (головной военный комиссариат).

11. В графе 11 указывается фактическая численность граждан, пребывающих в запасе.

12. В графе 12 указывается численность забронированных граждан, пребывающих в запасе.
